
Na osnovu dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116.,

114122,)idlanl<a 24.StatutaOsnovne 5l<ole Ivan Goran I(ovadi6, SlavonskiBrod, Skolskiodbor
je na sjednici 2. veljade 2023. godine donio

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

ilanak 1.

(l) Ovim se Pravilnil<om ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u

Osnovnoj Skoli Ivan Goran Kovadi6, Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Naruditelj) diia je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura, te

nabavu radova dija je procijenjena vrijednost bezporezana dodanu vrijednost (PDV) rnanja od

66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se rTe primjenjuje Zakon o

javnoj nabavi.

rT. NAdELA JAVNE NABAVE

tlanah 2.

(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan poticati

trZi5no nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svitn gospodarskini

sLrbjektirna koj i sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

(2) Naruditelj je obvezan prirnjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji
omogudava udinkovitu nabavu te ekonornidno i svrhovito troienje proradunskih sredstava.

ilI. POSTUPCI JEDNOSTAVNB NABAVE

ilanak 3.

(1) Postupcijednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Javno prikupljanje ponuda,

2. Ogranideno prikupljanje ponuda,

3. Izravno ugovaranje.

1. Javno prikupljanje ponuda

dlanak 4.

(l) javno prikupljanje ponudaje postupak nabave u ko.iem na ten,elju javno objavljenog
pozivaza prikupljanje ponuda svakizainteresirani gospodarski subjekt rnoZe podnijeti ponudu.

(2) Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga dija je
procijenjena vrijedrost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 9.290,00 eura te zanabavu radova dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ilive6a od26.540,00 eura.

(3) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internet stranici Naruditelja pod

Javna nabava (u daljnjem tekstu: Internet stranica Naruditelja - Javna nabava).



(4) Istovrenteno s objavorn poziva na internet stranici Naruditelja - Javna nabava, poziv
se moZe uputiti i na adrese najrnanje tri gospodarska subjekta.

(5) PonLrde zaprimljene na temelju poziva iz stavl<a 3. ovoga dlanl<a ilnaju jednaki status
tt postttpku pregleda i ocjene ponuda kao i ponLrde zaprirrljene na temeliLr poziva iz stavka 4.
ovoga dlanl<a.

(6) Poziv iz stavka 3. ovoga dlanl<a moZe se, umjesto objave na internet stranici
Naruditelja - Javna nabava, objaviti i u EIel<tronidkom oglasnil<r-r javne nabave Republike
Hrvatsl<e (EO.IN), ovisno o prirodi predrreta rrabave i razini trZi5nog rratjecanja.

2. Ograniieno prikupljanje ponuda

tlanak 5.
(1) Ogranideno pril<upljanje ponuda je postupal< nabave u l<ojem narulitclj poziva.

najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitorr odabiru da dostave ponudu sul<ladno
uvjetin-ra i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba, usluga i radova diia le
procijerrjena vrijednost bez PDV-a jednaka ilive6a od2.654,00 eura, a manja od 9.290,00 eura.

(3) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se gospodarskini subjektirna na dokaziv nadin
(putem ovla5tenog pruZatelja po5tansl<ih usluga ili druge odgovarajude kurirsl<e sluZbe, faxom
ili elektronidkom po5tom).

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga dlanka, dodatno se nroZe ob.javiti i na
internet stranici Naruditelja - Javna nabava.

3. Izravno ugovaranje

ilanak 6.
(l) Izravno ugovaranje je postupal< nabave u kojern naruiitclj izdaje narudZbenicu ili

sklapa ugovor s jednim gospodarskim sLrbjel<torn.
(2) lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova drja je

procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 2.654,00 eura.
(3) NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuduje se gospodarskom subjektu u

pravilu elektronidkom poStom.
(4) Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga dlanl<a, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravninr

ugovaranjern s jednim gospodarskirn subjel<tom i za nabave robe, usluga i radova dija je
procijerrjena vrijednost bez PDV-a ve6a od 2.654,00 eura u sljede6im sludajevirna:

- nabave usluga od ponuditelja drji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnilr
znanja i posebnih ol<olnosti (konzultantsl<e usluge, specif alistidke usluge, tehnidl<i
razlozi i slidno),

- nabave robe zbog posebnih ol<olnosti ili po posebnim uvjetinra,
- kada zbog umjetnidkih ruzloga ilili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava

ugovor nioZe izvr5iti samo odredeni ponuditelj (pr. koncesionar),
- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih

usluga, usluga hotelskog smjeStaja. restoranskih usluga i usluga cateringa"
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranidenog prikupljanja ponuda

nije dostavljena nijedna ponuda, a postupal< jednostavne nabave se ponavlja,
- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,
- u sludaju kada osnivai 5kole, grad Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Osnivad),

provodi zaiedniiku nabavu za viSe narucitelja.



(5) U sludaju potrebe sl<lapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predrneta nabave ili izvr5enje ugovora, osim u
sludajevima iz stavka 4. ovoga dlanl<a, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na
temelju obrazloZenog prijedloga ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JE,DNOSTAVNE NABAVE

ilanak 7.

(1) Postupak nabave, iz (lanka 4. ovog Pravilnika dila je procijenjena vrijednost veia
od 9.290,00 eura, priprema i provodi Osnivad.

(2) Postupak nabave, iz (,lanka 4. ovog Pravilnika dija je procijenjena vrijednost ve6a

od 9.290,00 eura, moZe odlukoni Osnivada, pripremiti i provesti Povjerenstvo za provodenie
jednostavne nabave Naruditelja (u daljeni tekstu Povjerer.rstvo).

(3) Postupak nabave, iz dlanka 5. ovog Pravihiil<a dija je procijenjena vriiednost veia
od 2.654,00 elrra, a manja od 9.290,00 eura, priprema i provodi Povjerenstvo uz prethodnu
suglasnost Osnivaia.

ilanak 8.
(l) Povjerenstvo Odlukom imenuje ravnatelj Skole.
(2) Povjerenstvo broji tri dlana.
(3) Poslovi povjerenstva su:

- izradttje Poziv i potrebnu dokumentaciju za podno5enje ponuda,
- objavljuje poziv i drugu dokumentaciju na internetskoj stranici Naruditelja -

Javna nabava,
- upuiuje, preporudenorn po5iljkom s povratnicom ili putern elektronidke poSte,

poziv za dostavu ponude ko.ia je predmet nabave,
- odreduj e rokza dostavu ponuda koji ne moZe biti kra6i od 5 radnih dana od dana

slanja poziva za dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave,
- zaprima, otvara, usporeduje i ocjenjuje pristigle ponude,
- izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuda,
- predlaZe Skolskom odboru odabir ponude koja udovoljava uvjetima i ima

najniZu cijerru ilije ekonornski najpovoljnija porruda.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 9.

(1) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(2) U pozivu za javno prilcupljanje ponuda i pozivu za ograni(eno prikupljanje ponuda
obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet
nabave, kriteriji koji 6e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove
za iskljudenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir
ponude, bitni i posebni uvjeti za izvr5enje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i

inforrnacije koje gospodarskom subjektu omoguiuju izradu i dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne srnije biti kra6i
od osam (8) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osin-r u sludaju Zurne nabave.



(4) PonLrde u postLrpl<Lr.lavrrog prikupljanja ponuda i u ogranidenom prikupljanju ponuda
dostavljaju se u pisarnicu Naruditelia neposrednom predajont, putem ovla5tenog pruZatelja
po5tanskih usluga ili druge odgovarajude l<urirsl<e sluZbe, faxom ili elektronidkom po5torr.

(5) Obavijest o odabiru ponude, zajedrro s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledLr i

ocjeni porruda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditeliu na
dokaziv nadin u rol<u od 30 dana od isteka rol<azadostavu ponuda, osim al<o je u dol<umentaciji
o nabavi odreden duZi rol<.

(6) Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se sval<ont porrLrditelju na dokaziv
nadin.

VI. ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 10.
(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave rnogu biti najnila

cijena ili ekonomski najpovoljniia ponuda.
(2) Ako se kao kriterij koristi ekonornski najpovoljniia ponLrda, osim kriterija cijene

mogu se koristiti idrugi'l<riteriji povezani s predmetorn nabave l<ao Sto su: kvaliteta, tehnidke
prednosti, estetske i funl<cionalne osobine, ekoloSl<e osobine, operativni tro5l<ovi,
ekononiidnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

(3) U postupcimajednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
(4) Povjererrstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjeniuje i rangira ponude

prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Skolskom odboru za odabir najpovoljnije
ponude.

(5) Kada na poziv za podno5enje ponuda pristigne samo jedna ponuda Povjerenstvo
ie predloZiti Skols[<on., odboru odabir te ponLrde ukoliko ponuda udovoljava traZenim uvjetirna.

(6) Sl<olski odbor donosi Odluku o odabiru na.ipovoljnije odluke.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

tlanak 11.
(l ) S odabranim ponuditeljem ravnatelj sklapa ugovor o nabavi koji rnora biti u skladu

s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
(2) Ugovor iz stavka I . ovoga dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 30 dana od dana

dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditel.lima.

ilanak 12.
(l) Ugovor"sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr5avati u skladu s

uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvr5enje sklopljenog ugovora na temelju

provedenog postupka jednostavne nabave.

VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 13.
(l ) Naruditelj je obvezarr voditi registar sklopljenili ugovora jednostavne nabave i objaviti

ga na profilu internet stranice Naruditelja - Javna nabava.



rx. zAvRSNE onRnnnn

dlanak 14.
(l ) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o provedbi postupl<ajednostavne nabave, prestaje

vaLiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave (KLASA: 003-05/18-01/01,
URBROJ:2178101-06-01 -1 8-01 od datuma 29. sijednja 201 8. godine).

(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Osnovnoj Skoli Ivan
Goran Kovadii, Huge Badaliia 8, Slavorrski Brod.

(2) Ovaj Pravilnik 6e se objaviti na Internet straniciNaruditelja.

KLASA : 0l I -03 123-021 01

URBROJ : 217 8-0 | -06-01 -23 -l ffi;i.iffi'!",lifll;l
kr1yrGnsr


